ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNA PAULENI-CIUC

DISPOZITIA NR. 7/2025
Privind desemnarea persoanei responsabile cu probleme de arhiva

Primarul comunei Pauleni-Ciuc, Ferencz Csaba;

Avand 1n vedere prevederile art.31din Legea nr.16/1996 privind Legea Arhivelor
Nationale,republicat cu modificarile si completarile ulterioare;

- art.4 si art.5 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul nr. 217 din 23 mai 1996,

- Certificat de absolvire a doamnei Laszl6 Tiinde-Szidonia ,pentru calificarea arhivar, cod
RNCP 441501;

In temeiul prevederilor art. 155 alin.(1) lit e din OUG nr.57/2019 privind Codul

administrativ;

DISPUN :

Art.1. - Se numeste responsabil cu probleme de arhivd pe doamna Laszldé Tiinde-
Szidonia, angajat la Primdria comunei Pauleni-Ciuc, avand Certificat de absolvire pentru
calificarea de arhivar, Seria O nr.0041831.

Art.2. Atributiile responsabilului cu probleme de arhiva:

a) verificd si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;
intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta, aflate In depozit; asigurd evidenta tuturor
documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de evidenta curenta;

b) este secretarul comisiei de selectionare si, in aceastd calitate, convoaca comisia in
vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse
pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea
lucrarii de catre Arhivele Nationale; asigura predarea integrald a arhivei selectionate la unitatile
de recuperare;

c) cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberdrii copiilor si certificatelor
solicitate de cetdteni pentru dobandirea unor drepturi, In conformitate cu legile in vigoare;

d) pune la dispozitie, pe baza de semndturd, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifica integritatea documentului imprumutat; dupa
restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

e) organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigura curatenia in depozitul de arhiva; solicita
conducerii unitatii dotarea corespunzatoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. s.a.):
informeaza conducerea unitatii §$i propune masuri in vederea asigurdrii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei,

f) pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu
prilejul efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;



g) pregateste documentele (cu valoare istorica) si inventarele acestora, in vederea predarii
la Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale.

Art.3.- Se abroga Dispozitia nr.11/2021 privind desemnarea persoanei responsabile cu
probleme de arhivé;

Art.4. Cu aducere la indeplinire a prezentei se Insarcineazd pe doamna Kanya Teréz,
secretarul general al comunei Pauleni-Ciuc .

Art.5. Prezenta se comunica doamnei Laszl6 Tiinde-Szidonia, se trimite pentru avizare la
Directia Judeteand a Arhivelor Nationale Harghita, Institutia Prefectului Judetul Harghita.

Pauleni-Ciuc, 16.01.2025

Primar,
Ferencz Csaba Contrasemneaza
Secretar general
Kanya Teréz



